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Introdução  

 

O relatório referente ao 4 º trimestre de 2016 que aqui é apresentado, e 

elaborado com  os vários serviços e gabinetes da Junta de Freguesia, é 

suficientemente esclarecedor e elucidativo do quanto se produz nesta 

autarquia, um trabalho conjunto sempre em movimento e que queremos cada 

vez melhor e mais útil aos setores da população que servimos, seja na 

passagem do simples atestado, seja na informação de oportunidades de 

emprego ou formação , seja nos serviços de cemitério, seja nos trabalhos de 

ação social que se multiplicam por uma série de concretizações e visitas para 

resolver situações de emergência social, higiene e habitação, acompanhamento 

psicológico e na doença, seja nas ligações com os vários departamentos da 

Câmara Municipal (CMC) e das Empresas com quem colaboramos, seja nas 

relações com as Coletividades, Associações e outras Instituições. E também 

nos trabalhos internos, desde a contabilidade aos vários serviços 

administrativos que a autarquia desenvolve em várias vertentes, de modo a 

cumpriremos a nossa vocação de serviço à comunidade.  

Com o termo do ano devemos fazer uma avaliação muito positiva do programa 

AEC/CAF  que a Junta de Alcabideche , em boa hora, decidiu acolher e 

implementar. Do ponto de vista social -  apoio às crianças das  8 escolas 

básica s da Freguesia e também aos pais e educadores que sabem que seus 

filhos e educandos estão em boas mãos e recomendam e ste nosso trabalho , 

tudo isto nos enche a medida de um orgulho saudável e da satisfação do dever 
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cumprido. E, já agora, info rmar V. Ex. Cias que este é um trabalho de muita 

dedicação e empenho de uma equipa de professores /educadores /assistentes 

operacionais  que dá o seu melhor nas várias atividades (música, educação 

física , lúdico - expressivas e outras) e, sobretudo, com uma pol ivalência de 

enaltecer, de muita disponibilidade mesmo que tais atividades se realizem, 

como se realizam muitas vezes, especialmente nos tempos de pausas letivas, 

aos sábados ou feriados.  

Dign os de serem mencionados  foram os Concertos de Natal , que apesar  do 

sufoco para, devido aos vários eventos de natal agendados , conseguirmos uma 

sala à medida do evento e da quantidade de espetadores. Valeu - nos, a Agência  

DNA Cascais , parceira  da Junta sempre ao seu lado, que nos disponibilizou o 

seu magnífico auditório , a colaboração do seu pessoal para que tudo corresse 

bem. E correu muito bem, foi dos melhores eventos a que temos assistido em 

Alcabideche , mais de 200  espetadores vibraram com os  pupilos que 

cantaram /tocaram  várias  canções e  a todos deliciaram.  Também aqui cabe 

uma palavra de muito  apreço aos  colaboradores da  Escola de Música  Michel 

Giacometti , sem eles, sem a sua disponibilidade, empenho e dedicação, não 

seria possível à Junta levar a cabo este tipo de eventos.  

De tudo o mais o relatório trimestral é fo nte de informação e, como também é 

costume, estarei e os, colegas do órgão executivo com os diversos pelouros, 

ao dispor para questões que nos queiram colocar.  
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 Comunicação e Imagem  

Síntese das Atividades  Desenvolvidas:  

 

¶ Gestão de conteúdos gráficos, criatividade e design ; 

¶  Impressão gráfica (interna e externa);  

¶ Divulgação das iniciativas;  

¶ Gestão do Site na rede;  

¶ Produções  fotográficas.  

 

De forma sucinta serão seguidamente descritas as tarefas desenvolvidas 

pela  Comunicação e Imagem.  

 

A Junta de Freguesia de Alcabideche (JFA) aposta fortemente em meios de 

divulgação de informação, pois só assim é possivel informar os fregueses 

de todos os acontecimentos que marcam a atualidade da freguesia em 

que residem.  

Se por um lado, a JFA tem como missiva divulgar intensamente os 

eventos e iniciativas das associaçãoes culturais e desportivas da 

freguesia, por outro lado, não pode de deixar de divulgar as realizações 

próprias e todas as tomadas de decisão.  

 

A Comunicação e Ima gem dedica - se a criar vários materiais promocionais 

(cartazes, folhetos, convites, certificados, logótipos, cartões, brochuras, 

entre outros) de iniciativas/atividades que decorreram na freguesia. Este 

processo de criação passa por várias fases:  

 



 

 

Relatório de Atividades 
 

¶ Pedido de  criação do material promocional definindo os 

formatos, objetivos, público - alvo e a mensagem que deveria ser 

passada. Efetuou - se, juntos dos respetivos gabinetes, a recolha 

e confirmação dos conteúdos (datas, horários, locais, 

programas, parceiros, entre o utros elementos);  

¶ Produção de ideias, conceitos, linha de criação, definição de 

cores, tipografia;  

¶ Processo de criação com utilização das variadas ferramentas;  

¶ Realização de impressão de modo a testar a cor, o brilho e 

outros pormenores possíveis de serem detetados na versão 

impressa;  

¶ Apresentação da (s) proposta (s);  

¶ Revisão de todos os aspetos, e correção de possíveis 

pormenores e/ou ajustes;  

¶ Finalização do processo de criação com posterior gravação 

pronta para impressão (com maior qualidade de imagem e, por 

isso, de maior tamanho) e outra passível de ser divulgada por 

correio eletrónico, website e facebook . 

 

Considerou - se, sempre, comunicar visualmente um conceito, uma ideia, 

trabalhando o relacionamento entre imagem e texto. Para cada iniciativa 

tentou - se encontrar a melhor solução, de modo a que a mensagem 

pudesse ser transmitida com sucesso ao público - alvo . 

 

Dentro da área de criação este trimestre foi desenvolvido o material 

promocional das seguintes iniciativas:  
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Artigos publicados na página da Junta  de Freguesia e partilhados na página da 

rede social Facebook:  

¶ Concerto de Natal  

¶ Interrupções letivas -  Natal 2016  

¶ Campanha de Natal -  Rede solidária  

¶ Aulas de coro ð Coro de Alcabideche  

¶ Aulas de Piano ð Escola de Música Michel Giacometti  

¶ Rastreios gratuitos no CADIn | Cascais  

¶ Projeto "Residência Segura"  

¶ Family Land 2016  

¶ DESPACHO n.º 5/2016  

¶ Reunião ordinária de 29 de Setembro de 2016  

¶ INTERRUPÇÃO NO ABASTECIMENTO DE ÁGUA -  12 de Setembro de 

2016  

 

Feita a criação e a respetiva aprovação do material pro mocional, caso dos 

cartazes e convites, os mesmos foram divulgados por vários meios como 

e- mail ( Malling list ) através do nosso site , facebook , também afixados na 

vitrina  (interior e exterior) da Junta e entregues para afixação em vários 

locais tradicionai s da freguesia.  
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Procedeu - se ainda à atualização e inserção de novos conteúdos na 

página de internet (Site) e facebook  da Junta de Freguesia de 

Alcabideche, nomeadamente os editais, condicionamentos de trânsito, 

iniciativas, fotografias e notícias julgadas importantes para a população.  

 

É de realçar que a Comunicação e Imagem foi também um gabinete de 

apoio em vários domí nios, dos quais podemos destacar:  

 

¶ Execução de impressões, encadernações e cortes com o devido 

tratamento de imagem e colocação de logótipo de apoio de 

impressão;  

¶ Recolha de fotografias e gravação de vídeo de diversas 

iniciativas;  

¶ Apoio na criação de mater ial de decoração;  

¶ Criação (design) de alguns avisos/placas para colocação 

interna/externa;  

¶ Criação da capa do relatório da Informação Financeira e das 

Atividades;  

¶ Criação e edição de imagens  

¶ Criação de Fichas de inscrição referente a diversas iniciativas  

 

 

Apresentamos de seguida alguns materiais promocionais desenvolvidos 

para as diversas atividades/iniciativas decorrentes e melhor compreensão 

do trabalho de execução profissional a cargo da CI, também das várias 

atividades levadas a cabo pelos vários Servi ços da Junta de Freguesia.  
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Serviços Administrativos  

Síntese das Atividades  Desenvolvidas:  

 

Atendimento/Secretaria  

¶ Atendimento geral, secretaria ; 

¶ Movimentos contabilísticos e de tesouraria; Reconciliação bancária;  

¶ Controle da execução orçamental (requisições e dotações orçamentais);  

¶ Gestão administrativa do património;  

¶ Controle ao absentismo;  

¶ Contratos;  

¶ Gestão de agenda do gabinete de apoio ação social;  

¶ Canídeos  

¶ Escola de Música Michel Giacometti  

Na continuidade da prestação de um serviço que se pretende célere e 

eficiente, é nossa preocupação aplicar métodos de melhoria qualitativa 
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sempre que se entendam necessários , a fim de manter uma prestação 

reconhecidamente  de qualidade pelos fregueses de Alcabideche.  

O serviço de atendimento  ao público registou nos meses em referência 

os seguintes valores, correspondendo às áreas  de maior relevância nesta 

Junta de Freguesia.  

Durante  este  período  os Serviços Administrativos  exerceram  a sua ação 

nas seguintes  áreas:  

¶ Atendimento,  e s c l a r e c i m e n t o  e  r e s o l u ç ã o  d a s  

s i t u a ç õ e s  a p r e s e n t a d a s  p e l o s  fregueses ; 

¶ Gestão e controlo  sistemático  do  património,  em colaboração  

com  o Gabinete  de Contabilidade  e Tesouraria;  

¶ Gestão das carrinhas  da Junta e controlo  da execução  de 

todos  os procedimentos  inerentes  à sua utilização;  

¶ Interação  com  o Gabinete  de Ação Social e Gabinete  de 

Desporto , Educação e Juventude;  

¶ Apoio  à Assembleia  de Freguesia;  

¶ Serviços de atendimento  diversos:  presencial,  telefónico  e 

outros:  

 

  Atendimento  públic o presencial  54 15  

  Receção e registo  de documentos  nomeadamente  

requerimentos  para atestados,  certidões,  declarações  

e outros  

487  

  Processamento  informático  de atestados,  certidões  e 

declarações  

487  

  Receção de correspondência  418  

  Correspondência  recebida  e expedida  443  
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  Apoio  aos Gabinetes  de Serviço Social e d e  

P s i c o l o g i a  no respeitante  a marcações  para  

atendimento  

 

 71 
 

 

   Licenças de  canídeos   

 

 

 Novos  registos  61  

 Renovação de licenças    65  

 Introdução  de registos  de chip  no Sicafé 61  

 Processos de contraordenação  0 

 

 

 

Cemitério  

¶ Gestão diária  do espaço  e atendimento  personalizado;  

¶ Controle  permanente  do  arquivo  de sepulturas  (perpétuas  e 

temporárias ), jazigos,  ossários e columbários;  

¶ Atualização  permanente  dos  novos  registos  informáticos  no 

mapa/planta  do Cemitério;  

¶ Manutenção,  conservação  e limpeza  do  cemitério.  

 

Pedido  para  várias operações no cemitério,  tais como:  

 

 

  Inumações  24  

  Exumações  4 

  Venda de ossários  2 

 Venda gavetões  1 
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  Arrendamentos de ossários  8 

  Arrendamentos de gavetões  3 

  Venda de columbários  6 

 

 

  Colocação de lousa  8 

  Colocação de bordadoura  14 

  Transladações  5 

  Averbamentos  3 

 

 

Outras ações  ð Coordenação  

 

Supervisão  e acompanhamento  permanente  das funções  desempenhadas  

pelos  assistentes administrativos  e assistentes operacionais;  

Integração,  acompanhamento,  controlo  da assiduidade  e avaliação  da 

prestação  de:  

Dois  estagiários que  se encontram  a prestarem  serviço  na sede , ao 

abrigo  da medida  do IEFP estágio  curricular.  

Instalação do arquivo morto no espaço da escola de música Michel Giacometti  

Reformulação  do  arquivo geral  na sede da JFA; 

 

Secretariado  

Apoio  técnico  administrativo  nas reuniões  do  órgão  executivo,  

assegurando  a execução  das suas deliberações,  despachos e decisões;  

Colaboração  e apoio  ao Presidente  da Junta na área administrativa  e 
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tratamento  dos  elementos para  a elaboração  de propostas e respostas 

diversas;  

Organização  do processo  de protocolos  da Freguesia  com  entidades  

diversas,  mantendo  atualizadas  as informações  relativas  à origem  e destino  

dos  documentos;  

¶ Preparação  d o s  c o n t a c t o s  e x t e r i o r e s , o r g a n i z a ç ã o  

d a  a g e n d a , m a r c a ç ã o  d e  reuniões com  entidades externas  

e tratamento  da correspondência  protocolar;  

¶ Receção e  p r e s t a ç ã o  d e  i n f o r m a ç õ e s  e  

e n c a m i n h a m e n t o  p a r a  o s  s e r v i ç o s  respetivos;  

¶ Receção de correspondência;  

¶ Gestão de ocupação  do Espaço Montepio da Junta; 

¶ Cooperação  com  todos  os serviços da Junta; 

¶ Coordenação e programação de todas as ações e procedimentos de 

apoio ao funcionamento do órgão executivo.  

 

Recursos Humanos  

Apresentamos  de seguida  a descrição  sumária  das atividades  desenvolvidas  

no  que  se refere  aos Recursos Humanos:  

Processamento de salários e subsídio de férias  

Registo de faltas,férias e abonos.  

Controlo das entradas/Saídas dos trabalhadores da Junta dos meses em 

questão.  
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Controlo de dispensas ou outras ausências e inserção das mesmas no 

programa informático.  

Inserção das faltas e trabalho extraordinário no software de recursos humanos.  

Criação de Mapa de férias do Pessoal para 2017 . 

Foram tomadas diligências junto dos trabalhadores para a criação de um mapa 

de férias provisório para que fosse de encontro às necessidades dos 

trabalhadores, mas também que assegurasse à autarquia o seu pleno 

funcionamento.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Jantar de Natal funcionários JFA. 
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Espaço público  

Intervenção no Espaço Público  

Intervenção no espaço público, na recuperação de lancis e manutenção de 

passeios (calçada portuguesa) nas diversas ruas da Freguesia bem como a 

colocação de pilaretes e mobiliário urbano.  

Foram repa radas várias ruas da Freguesia.  

Calçadas  

Rua | Localidade  

Rua Profº Luis Albuquerque  

Murches  

Praceta de Macau ð Bº Cruz Vermelha  

Rua de Santarém ð Pai do Vento  #3  

Rua António Jacinto da Silva ð 

Alcabideche  #1  

Rua S. Tome e Príncipe  / Praceta da 

India  ð Bº Cruz Vermelha  

Rua Calouste Gulbenkian  ð Bº Cruz 

Vermelha  

Rua São Carlos -  Alvide  

Rua Luís Camões/ Largo Infante D. 

Henrique  

Rua da Creche  ð Alcoitão  #2  
 

 

 

 

#2 

#1 



 

 

Relatório de Atividades 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Antes  

 

 

 

 

 

 

                      Depois  

 

 

#3 
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Sinalização Horizontal /Vertical  

Destaca - se neste terceiro trimestre as intervenções, nas zonas de Alvide, 

Alcoitão e Manique com aplicação a quente de Tinta termoplástica e aplicação 

a frio com pinturas em tinta acrílica.  

 

Localidade  Amoreira  

Morada  Rua do Geraldo/Av. do Ultramar  

Localidade  Alcabideche  

Morada  Rua Manuel Henrique  

Localidade  Alcabideche  

Morada  Rua Dr. João António Gonçalves AmaralAlto da Peça  

Localidade  Cabreiro  

Morada  Rua Vergílio Ferreira  

Localidade  Amoreira  

Morada  Rua Costa Pinto  

Localidade  Alvide  

Morada  Rua Mário Viegas  

Localidade  Alcoitão  

Morada  Rua Estados Unidos da América  #3  

Localidade  Alcabideche  

Morada  Rua Cesaltina Fialho Gouveia  #1  

Localidade  Bicesse 
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Morada  Cruz .Rua Principal/ Estrada das Neves  

Localidade  Alcabideche  

Morada  Travessa do Pombal, 21  #4  

Localidade  Malveira da Serra  

Morada  Rua Francisca Correia  Nunes  #5  

Localidade  Alto da Castelhana  

Morada  Rua Costa Pinto  #6  

 

 

 

 

 #2 

#1 
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