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Introdução  

 

 

O relatório referente ao 1º trimestre de 2017, apresenta uma sumula da 

atividade desta Junta em várias vertentes de intervenção junto da comunidade.  

Trata - se de um documento escla recedor, permitindo assim numa análise mais 

cuidada identificar as áreas que neste período temporal tiveram respostas 

céleres.  

A monitorização dos protocolos existentes com a CMC, continuam a reter por 

parte deste executivo um acompanhamento muito estreito , entendemos da 

maior prioridade respostas imediatas a áreas como a Educação, Espaço Pú blico 

e Acão Social.  

Estamos por isso conscientes de como numa ação constante de intervenção na 

comunidade, é geradora de melhor qualidade de vida para a população.  

Para isso trabalhamos todos os dias, no sentido de uma Freguesia cada vez 

melhor!  
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Prémio Nacional Eco - Freguesias XXI 2016 - 17  

ECO- FREGUESIAS XXI | cidadania, participação, sustentabilidade  

Este projeto que germinou após a ideia ter sido premiada pelo Ideia s Verdes 

2009 (Fundação Luso ð Expresso), foi desenvolvido durante 5 anos pela 

Associação Bandeira Azul da Europa , com o apoio de técnicos e investigadores 

da Agência Portuguesa do Ambiente, Instituto de Ciências Sociais e   

Universidade Católica.  

Após a f ase de incubação, e depois de desenvolvido em seis freguesias piloto, 

surgiu em forma de PRÉMIO NACIONAL pretendendo assim reconhecer e 

divulgar as melhores práticas de sustentabilidade local nas vertentes social, 

económica e ambiental.  

Inspirando - se no Pr ograma ECOXXI, o projeto Eco - Freguesias XXI, foca - se na 

escala local, aproximando - se do território e das pessoas que o habitam.  

Visa contribuir para a sensibilização, educação e mudança dos gestores 

autárquicos, evidenciando a importância e oportunidades a ssociadas a uma 

gestão territorial participada e responsável das suas comunidades.  

O Prémio Nacional Eco - Freguesias XXI  pretende , assim , incentivar e reconhecer 

as freguesias que trabalham no sentido da  sustentabilidade e desenvolvimento 

da sua  comunidade,  sendo valorizadas as  iniciativas em prol do ambiente, 

participação, cidadania e inclusão.  
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Aniversário da Freguesia  

As comemorações do 176.º aniversário da Freguesia não podem deixar de ser 

referenciadas neste documento. Mais do que relembrar o passado , foi tempo 

de dar os parabéns a todos aqueles que, no tempo de hoje e de ontem, 

fizeram de Alcabideche uma comunidade bem - sucedida . 

Alcabideche é a  segunda maior  freguesia  do concelho em termos 

populacionais e a primeira e m área geográfica, em que a ident idade são as 

pessoas.  

Com provas dadas de como é uma localidade onde a cidadania impera, a 

cerimónia teve o momento òaltoó na atribuição de Medalhas de Mérito e Honra 

da Freguesia.  

Prémio EcoFreguesias XXI  
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O programa das comemorações dividiram - se em dois grandes momentos:  

Durante  a manhã, teve  lugar pelas 10h30, o descerramento da placa 

toponímica,   na RUA DR. ALBERTO JOAQUIM DE SÁ MACHADO SARAIVA (a título 

póstumo) junto à rotunda José Roquette em Alcabideche, seguida da 

celebração da Missa na Igreja Matriz de Alcabideche pelas 1 1h.  

Durante a tarde, te ve lugar a Sessão Solene, um evento onde foram  

distinguidas personalidades e instituições que se destacam pelo seu trabalho 

nesta Freguesia.  

MEDALHA DE MÉRITO 

 

¶ EDUCAÇÃO : Prof. Rogério Henriques  
 

¶ SERVIÇOS DISTINTOS 
 

Na área da prot eção civil:  Sr. João Daniel Argêncio Sérgio  

Na área das atividades económicas:  Sr. José Filipe Bento Chapelas   

 

¶ SOLIDARIEDADE: Centro de Apoio Social do Pisão e Sra. Maria Manuela 

Gonçalves de Abreu Salgado  
 

¶ CULTURA: Sr. António Duarte Gonçalves  
 

¶ DESPORTO: Equipa de competição de Karaté do Grupo Musical e 

Desportivo 31 de Janeiro de Manique de Baixo ; 

Equipa de competição de Patinagem Artística do Grupo Recreativo 

Familiar de Murches e Sr. Rodrigo Miguel Cardoso Inácio . 

 



 

 

Relatório de Atividades 
 

7 
Página 
10 

MEDALHA DE HONRA 

 

¶ Sr. Alexandre Nuno de Aguiar Faria  

¶ Padre David Duarte Bernardo  

 

A Sessão solene contou  com o apoio do Grupo Musical e Desportivo 31 de 

janeiro de Manique de Baixo.  

E porque de uma festa se tratava, a artes  não podia m faltar. O Coro de 

Alcabideche, sob a direção da maestrina Rafaela Albuquerque, a atuação da 

Companhia de Dança Paula Marques , o teatro infantil de Manique  e o Combo 

da Escola de Música Michel Giacometti , sob o comando do Professor João Rato , 

também se juntaram à celebração, presenteando todos com um espetáculo  

bastante diversificado e alegre. No fim  toda a sala cantou os parabéns à 

freguesi a que apagou as velas do seu 176 º aniversário. Momento ao qual se 

seguiu o canto do Hino Nacional.  
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SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS 

Síntese das Atividades  Desenvolvidas:  

 

Atendimento/ Secretaria  

 

Atendimento da Junta de Freguesia com instalações renovadas.  

 

No dia 10 de fevereiro teve lugar a reabertura do edifício sede da Junta de 

Freguesia depois das obras de requalificação que ali tiveram lugar. Agora a 

sede está renovada com maior á rea útil de atendimento e salas para 

atendimento personalizado.  

Destas obras há a destacar o aproveitamento para novos espaços de trabalho, 

a renovação do espaço de atendimento ao público, um novo espaço de acesso 

à internet, e a disponibilização de duas s alas para atendimento personalizado 

na área da Psicologia e Ação Social.  

Com a remodelação das instalações a Junta de Freguesia resolve o problema da 

exiguidade do espaço a que estava sujeita e termina com a dificuldade de 

atendimento a pessoas com mobilid ade reduzida, garantido, assim, uma 

melhor prestação de serviço à população.  

As obras duraram cerca de duas semanas, os serviços durante este período 

foram garantidos com a mesma qualidade e nos mesmos horários num espaço 

provisório com todas as condições para o efeito no parque de estacionamento 

da sede, e os seus custos foram totalmente suportados pela Junta de 

Freguesia.  
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O atendimento público da Junta de Freguesia funciona no edifício sede de 2ª a 

6ª feira, das 9h às 12h30 e 14h às 17h30.  

 

Aí podem tratar vários assuntos:  

 

¶ Marcações para o atendimento do Presidente / Vogais / Assistente 

Social / Apoio Psicológico;  

 

¶ Pedidos de atestados ;  

Qualquer atestado, certidão ou confirmação é elaborado e entregue na hora 

em que é requerido, desde que todas as condições necessárias sejam 

satisfeitas.  

Podem requerer atestados/certidões/confirmações:  

Eleitores da freguesia, desde que acompanhados do seu bilhete de identidade 

ou cartão de cidadão;  

Cidadãos que não estejam recenseados na freguesia, acompanh ados da 

declaração de responsabilidade e dois comprovativos de residência/ duas 

assinaturas de eleitores da freguesia (com fotocópia de bilhete de identidade 

ou cartão de cidadão)/ dois carimbos de casas comerciais da área da freguesia;  

Estrangeiros sem po ssibilidade de se recensearem, acompanhados da 

autorização de residência ou passaporte atualizados, assim como de 

declaração de responsabilidade e dois comprovativos de residência/ duas 

assinaturas de eleitores da freguesia (com fotocópia de bilhete de ide ntidade 

ou cartão de cidadão)/ dois carimbos de casas comerciais da área da freguesia.  

Qualquer confirmação de situações económicas, insuficiência ou outras requer 

sempre a apresentação da última declaração de IRS/IRC ou certidão das 
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Finanças r espetiva e ú ltimo recibo de vencimento ou comprovativo de subsídio 

de desemprego.  

Se não conseguir comparecer pessoalmente na secretaria da junta de 

freguesia, poderá imprimir, preencher e assinar a declaração de 

responsabilidade, procedendo um apresentante à entrega do mesmo no balcão 

de atendimento, a companhado dos documentos respe tivos.  

 

¶ Inscrições para atividades da JFA;  

 

¶ Apoio aos técnicos -  Assistente Social / Apoio Psicológico;  

A Junta de Freguesia com esta iniciativa pretende garantir que todas as 

pessoas, inde pendentemente do seu estatuto socioeconómico, possam ter 

acesso a um serviço de qualidade que assegure um direito humano 

fundamental do ser humano: apoio técnico personalizado.  

 

¶ Liçença e Registo de canídeos e gatídeo s 

O Registo é obrigatório, devendo ser realizado aos seis meses de idade do 

animal na freguesia da sua área de residência, após a sua vacinação 

antirrábica. Igualmente de cariz obrigatório, a licença deverá ser renovada 

anualmente no mesmo local.  

 

Baixa no registo (morte, desaparecimento e tran sferência de propriedade)  

Preenchimento  e assinatura do impresso respe tivo e entrega do mesmo no 

balcão de atendimento.  
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Transferência de propriedade (novo detentor)  

Preenchimento e assinatura pelo detentor anterior e novo de tentor do 

impresso respe tivo  e entrega do mesmo no balcão de atendimento.  

 

Animal para Fins Económicos, Cão  Potencialmente Perigoso ou Perigoso  

Preenchimento  e assinatura do impresso respe tivo à categoria do cão e entrega 

do mesmo no balcão de atendimento.  

 

¶ Pedidos de informações gerais ; 

 

¶ Entrada de correspondência;  

 

¶ Inscriçõ es e pagamentos de atividades (C omplexo Desportivo de 

Alcabideche)  

 

¶ Recenseamento   

 

Recenseamento Eleitoral  

O recenseamento eleitoral passou a ser efetuado automaticamente na Base de 

Dados do Recenseamento Eleitoral,  a partir da plataforma do cartão do 

cidadão, para os cidadãos portugueses residentes no território nacional que 

completam 17 anos.  
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O Sistema de Informação e Gestão do Recenseamento Eleitoral (SIGRE) 

possibilitará a atualização automática dos elementos de identificação, desde 

que os mesmos tenham sido alterados no cartão do cidadão.  

Se o cidadão não possuir, até à data, o seu cartão de cidadão e pretenda 

apurar o seu número de inscrição no recenseamento eleitoral deverá deslocar -

se à junta de freguesia.  

O recenseamento eleitoral realiza - se excecionalmente nos serviços das juntas 

de freguesia se ainda possuir bilhete de identidade com a residência 

atualizada.  

A inscrição voluntária e a transferência de cidadãos estrangeiros continuam a 

ser feitas junto das co missões recenseadoras nas autarquias locais ou do 

Serviço de Estrangeiros e Fronteiras.  

 

¶ Autenticação de fotocópias   

Com o objetivo de simplificar e desburocratizar a prática de actos notariais, a 

Junta de Freguesia está possibilitada para certificar em co nformidade 

fotocópias de documentos originais. Os interessados deverão deslocar - se à 

Secretaria da Junta de Freguesia para poderem usufruir deste serviço.  

 

¶ Inscrições e pagamentos de CAF;  

¶ Inscrições e pagamentos de Interrupções Letivas;  

¶ Escola de Música Mi chel Giacometti  

¶ Apoio  à Assembleia  de Freguesia;  
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Cemitério  

 

¶ Gestão diária  do espaço  e atendimento  personalizado;  

 

¶ Controle  permanente  do  arquivo  de sepulturas  (perpétuas  e 

temporárias ), jazigos,  ossários e columbários;  

 

¶ Atualização  permanente  dos  novos  registos  informáticos  no 

mapa/planta  do Cemitério;  

 

¶ Manutenção,  conservação  e limpeza  do  cemitério.  

 

 

Outras ações  ð Coordenação  

 

 

Supervisão  e acompanhamento  permanente  das funções  desempenhadas  

pelos  assistentes administrativos  e assistentes operacionais;  

 Integração,  acompanhamento,  controlo  da assiduidade  e avaliação  da 

prestação  de:  

 

¶ Dois  estagiários que  se encontra vam a prestar  serviço  na sede , ao 

abrigo  da medida  do IEFP estágio  curricular.  

¶ Reformulação  do  arquivo geral  na sede da JFA; 
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Secretariado  

 

¶ Apoio  técnico  administrativo  nas reuniões  do  órgão  executivo,  

assegurando  a execução  das suas deliberações,  despachos e decisões;  

¶ Colaboração  e apoio  ao Presidente  da Junta na área administrativa  e 

tratamento  dos  elementos para  a elaboração  de propostas e respostas 

diversas;  

¶ Organização  do  processo  de protocolos  da Freguesia  com  

entidades  diversas,  mantendo  atualizadas  as informações  relativas  à 

origem  e destino  dos  documentos;  

¶ Preparação  d o s  c o n t a c t o s  e x t e r i o r e s , o r g a n i z a ç ã o  d a  

a g e n d a , m a r c a ç ã o  d e  reuniões  com  entidades externas  e 

tratamento  da correspondência  protocolar;  

¶ Receção e  p r e s t a ç ã o  d e  i n f o r m a ç õ e s  e  

e n c a m i n h a m e n t o  p a r a  o s  s e r v i ç o s  respetivos;  

¶ Receção de correspondência;  

¶ Gestão de ocupação  do Espaço Montepio da Junta; 

¶ Cooperação  com  todos  os serviço s da Junta; 

¶ Coordenação e programação de todas as ações e procedimentos de 

apoio ao funcionamento do órgão executivo.  

 

Recursos Humanos  

A atividade deste setor no período mencionado compreendeu as seguintes 

ações:  

¶ Processamento de salários e subsídio de fé rias;  

o Registo de faltas, férias, abonos e penhoras;  

¶ Criação do Mapa de férias do Pessoal para 2017;  
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Foram tomadas diligências juntos dos trabalhadores para a criação de um 

Mapa de férias que fosse de encontro às necessidades dos trabalhadores, mas 

também q ue assegurasse à Autarquia o seu pleno funcionamento.  

 

¶ Criação de Escalas Mensais para as delegações (cemitério/C DA) e 

atendimento à população  

¶ Inscrição de 4 funcionários da autarquia numa ação de formação sobre 

IRS 

Visando o enriquecimento das competência s dos trabalhadores  da Autarquia, e 

tendo sido dado  pelo IGF ð Inspecção- Geral de Finanças  a oportunidade de ser 

ministrada uma Ação de formação a 4 trabalhadores, foram enviados a essa 

Ação trabalhadores dos setores da contabilidade e atendimento.  

Uma das temáticas apreendidas foi a de  Noções Entrega de Declaraç ões -  IRS, 

pelo que se tornou per tinente o envio de dois  trabalhador es de cada setor, 

precavendo qualquer eventualidade.  

 

Estudo de criação de um Plano Abrangente de Formação com o IEFP para Ações 

para os trabalhadores da Junta.  

¶ Com o objetivo de colma tar as lacunas ao nível de Formação dos 

trabalhadores da Autarquia, além da obrigação imposta por Lei a esse 

nível, foi tentado junto do IEFP a criação de um Plano de Formação que 

abrangesse todos os setores da Junta de Freguesia, plano esse gratuito 

e log isticamente vantajoso, visto o espaço desigando para o efeito  ser o 

Espaço Montepio, a uma c entena de metros da Sede da Autarquia.  
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Espaço público  

Intervenção no espaço público, na recuperação de lancis e manutenção de 

passeios (calçada portuguesa) nas dive rsas ruas da Freguesia bem como a 

colocação de pilaretes e mobiliário urbano.  

Foram intervencionadas várias ruas da Freguesia  

 

 

 

Calçadas  

Rua | Localidade  

Rua Lucília do Carmo -  Alcoitão  

Rua de São Bernardo -  Alvide  

Rua de Cascais -  Alcabideche  

Rua Retiro à Rua do Arneiro ð Malveira 

da Serra #1  

Rua João Pires Correia -  Alcabideche  

Rua António Maria de Matos ð Alvide 

#3  

Rua Costa Pinto e Rua Dr. Morais 

Sarmento ð Alto da Castelhana  

Travessa do Girassol ð Alvide #4  

Praceta Soldados da Paz ð Alcabideche 

#5  

Rua Francisca Correia Nunes -  

Malveira #6  

Acesso Pedonal Rua de São Bernardo ð 

Alvide  

Rua Manuel Francisco ð Alcabideche#2  

 Rua do Girassol -  Amoreira  

 Rua Rio das Grades -  Alcabideche  

 Rua 4 Moinhos ð Malveira da Serra #7  

 Rua Conde Barão -  Alcoitão  

 Rua Carlos Anjos com Rua da Alegria ð 

Amoreira  
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