=~k
T

ALCABIDECHE

Mapa de Pessoal

da Junta de Freguesia de Alcabideche

2017



N4
L

JUNTA DE FREGUESIA DE

ALCABIDECHE

Unidade Organica/
Area de Atividade

Mapa de Pessoal da Junta de Freguesia de Alcabideche 2017/

(Lei Geral do Trabalho em Funcées Publicas — Lei 35/14 de 20 de Junho, parte I, Capitulo Il = Art.° 29)

Atribuigdes /Competéncias/ Atividades

CargolCarreiral

Categoria

Area de
Formagao
Académica

elou

Postos Postos
de de
trabalho trabalho

Area de Intervencao Local/

Acéo Social

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programag&o, avaliagéo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagdo e formagdo académica, que visam fundamentar e preparar a
decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres € projetos com diversos graus de complexidade; e executa
outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e
SErvigos.

Técnico Superior

profissional

Servigo Social

ocupados  aocupar

Area de Intervencao Local/

Psicologia

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programac&o, avaliagéo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagdo e formag&do académica, que visam fundamentar e preparar a
decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e executa
outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgédos e
SErvigos.

Técnico Superior

Psicologia Clinica

Area de Intervengao Local/

Educagao/Coordenagao

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagéo e formagao académica, que visam fundamentar e preparar a
decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e executa
outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e
SErvigos.

Técnico Superior

Area de Intervengao Local/

Desporto

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, funcdes
consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagdo e formag&do académica, que visam fundamentar e preparar a
decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e executa
outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e
Servicos.

Técnico Superior

Educacéo Fisica
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Atribuigoes / Competéncias/ Atividades

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes

CargolCarreiral
Categoria

Area de
Formagao
Académica
elou
profissional

Postos Postos
de de
trabalho  trabalho
ocupados  a ocupar

Secretaria

Execucdo de trabalho de natureza técnica e administrativa de maior complexidade; fungdes exercidas com relativo grau
de autonomia e responsabilidade.

curso equiparado

Area de Administragio consultivas, de estudo, planeamento, programagédo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza
Geral / Recursos Humanos | fcnica e ou c!eptlflca inerentes a respetiva area de especializagao e formagao acadgmlca, que visam fundamentar € | Técnico Superior Psicologia ) 1
e Agdes Formativas preparar a decis&o; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e Organizacional
executa outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais € operativas dos
Recursos Humanos 0rgdos € Servigos.
Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
Area de Planeamento e consultivas, de estudo, planeamento, programacgéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza
Gestao Financeira / técnica e ou c!e[mﬂca inerentes a respetiva area de especializagdo e formagao acad_em|ca, que visam fundamentar € | Técnico Superior 3 3 1
preparar a decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e
Contabilidade executa outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
0rgéos e servicos.
Gestéo de equipamentos informaticos; instalagéo e configuragéo de softwares e hardwares, orientando os usuarios nas
especificagdes e comandos necessarios para sua utilizagdo. Organizar e controlar os materiais necessarios para a
; .. | execugdo das tarefas de operagdo. Executar o suporte técnico necessario para garantir o bom funcionamento dos x
Area de Administragéo ; i - Ao < . o - Formagao
Geral / Recursos Humanos equipamentos, com substituicdo, configuragéo e instalagdo de médulos, partes e componentes. Administrar copias de Técnico de Profissional ou
o Acdes Formativas / seguranca, impressdo e seguranga dos equipamentos na sua area de atuagdo. Executar o controle dos fluxos de Informatica habilitacaes 1
¢ atividades, preparagéo e acompanhamento da fase de processamento dos servigos e/ou monitorizagdo do funcionamento aca dén?icas
Informatica de redes de computadores. Controlar e zelar pela correta utilizagéo dos equipamentos. Auxiliar na execugao de planos de equiparadas
manutencdo dos programas, das redes de computadores e dos sistemas operacionais. Executar outras tarefas quip
compativeis com as exigéncias para o exercicio da fung&o.
Area de Administracdo | Execugdo de exercer funcdes de chefia técnica e administrativa, em uma subunidade organica ou equipa de suporte, por
Geral / Recursos Humanos | cujos resultados é responsavel; realizagdo das atividades de programag&o e organizagdo no trabalho do pessoal que Coordenadora 12.° Ano de
e Agdes Formativas / coordena, segundo as indicages e diretivas superiores. Técnica escolaridade ou 1 -
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Area de Postos Postos
Unidade Organica/ Cargo/Carreira/ Formagao de de
Area de Atividade Atribui¢oes / Competéncias/ Atividades Categoria Académica trabalho  trabalho
elou ocupados  a ocupar
profissional
Area de  Administragdo 0
Geral / Recursos Humanos | Execuco de fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e . 12 Ano de
e Acbes Formativas / instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de Assistente escolaridade ou 3 2
] atuago dos 6rgaos. Técnico curso equiparado
Secretaria
Area de Planeamento e Execugao de fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e 12.° Ano de
Gestao Financeira instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas reas de atuagdo comuns € instrumentais e nos varios dominios de Assistente escolaridade ou 1
atuago dos 6rgéos e servigos. Técnico curso equiparado
Tesouraria
Area de Intervengdo Local/ | Execugao de fungBes de natureza executiva, de aplicago de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e 12.° Ano de
instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de Assistente escolaridade ou 2
Desporto atuago dos Orgaos e servicos. Técnico curso equiparado
Area de  Administragdo
Geral / Recursos Humanos | Execucgdo de fungdes sob diretivas gerais bem definidas e com grau de complexidade variavel. Execugéo de tarefas de 9.° Ano de
e Acbes Formativas / apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos orgdos e servicos, podendo comportar esforgo fisico; Assistente escolaridade ou
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando necessério, a Operacional curso equiparado 2 1
Secretaria manutenc&o e reparagdo dos mesmos.
Area de Intervengdo Local/ | Execugdo de fungSes sob diretivas gerais bem definidas e com grau de complexidade variavel. Execugdo de tarefas de 9.° Ano de
apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos ¢rgdos e servicos, podendo comportar esforgo fisico; Assistente escolaridade ou 1 6
Desporto responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando necessario, a Operacional curso equiparado
manuteng&o e reparagdo dos mesmos.
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Area de Postos Postos
Unidade Organica/ Cargo/Carreira/ Formagao de de
Area de Atividade Atribui¢oes / Competéncias/ Atividades Categoria Académica trabalho  trabalho
elou ocupados  a ocupar
profissional
Area de Intervengéo Local/ | Execugdo de fungGes sob diretivas gerais bem definidas e com grau de complexidade variavel. Execugdo de tarefas de 9.° Ano de
apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos Orgdos e servicos, podendo comportar esforgo fisico; Assistente escolaridade ou 2 3
Cemitério responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando necessario, a Operacional equiparado
manuteng&o e reparagédo dos mesmos.
Area de Manutencio de . . o , , , . )
Espagos publicos, Espacos Exepugao de fungoes. sqb dlret!va§ gerais bem definidas e com grau de complemdade variavel. Execugéo de tarefa}s_ de _
Verdes, Toponimia e | @Poio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos ¢rgdos e servicos, podendo comportar esforco fisico; Assistente 9.° Ano de
Sinalizagao responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando necessario, a Operacional escolaridade ou - 1
manutenc&o e reparagdo dos mesmos. equiparado
Fiscalizagao

Contrato de trabalho em fungdes publicas a termo resolutivo certo - EDUCAGAO

Area de Intervengao Local/

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica

e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagéo e formagao académica, que visam fundamentar e preparar a | Técnico Superior | Educacdo Fisica 9 -
Educagéo decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e executa e Desportiva

outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgéos e

Servigos.

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes

Area de Intervencdo Local/ | consultivas, de estudo, planeamento, programago, avaliagéo e de aplicagéo de métodos e processos de natureza técnica Atividade Ludico

e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagéo e formag&o académica, que visam fundamentar e preparar a | Técnico Superior Expressiva e 1 -

Educacéo decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e executa Cientifica

outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuag&o comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e
Servigos.
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Area de Postos Postos
Formagao de de
Académica trabalho  trabalho
elou ocupados  a ocupar

Unidade Organica/

J Cargo/Carreira/
Area de Atividade

Categoria

Atribuigdes / Competéncias/ Atividades

Area de Intervencao Local/

Educacao

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagdo e formagdo académica, que visam fundamentar e preparar a
decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e executa
outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e
SErvigos.

Técnico Superior

profissional

Atividades Ludico
Expressivas
Musica

Area de Intervencao Local/

Educacao

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagdo e formag&do académica, que visam fundamentar e preparar a
decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e executa
outras atividades de apoio geral ou especializado nas éreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgédos e
SErvigos.

Técnico Superior

Atividades Ludico
Expressivas/
Expressoes Artisticas/
Plasticas/Danca

11

Area de Intervengao Local/

Educagéo

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagéo e formag&o académica, que visam fundamentar e preparar a
decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e executa
outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagéo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgéos e
SErvigos.

Técnico Superior

Necessidades
Educativas
Especiais

Area de Intervengao Local/

Educacao

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagdo e formag&do académica, que visam fundamentar e preparar a
decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e executa
outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e
Servicos.

Técnico Superior

Animador Sécio
Educativo
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Atribuigdes / Competéncias/ Atividades

CargolCarreiral
Categoria

Area de
Formagao
Académica
elou
profissional

Postos
de
trabalho
ocupados

Postos
de
trabalho
a ocupar

Area de Intervengao Local/

manuteng&o e reparagédo dos mesmos.

Contrato de trabalho em fungdes publicas a termo resolutivo certo — Escola de Musica Michel Giacometti

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programagéo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica inerentes a respetiva area de especializagéo e formag&o académica, que visam fundamentar e preparar a

Area de Intervengdo Local/ | Execugéo de fungdes de natureza executiva, de aplicagéo de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e Assistente 12.° Ano de
instrucdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de Técnico escolaridade ou 4
Educagio atuac&o dos 6rgaos. curso equiparado
; . Execucéo de fungdes sob diretivas gerais bem definidas e com grau de complexidade variavel. Execugéo de tarefas de . o
Area de Intervengao Local/ : L L . LY . . Assistente 12.° Ano de
apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos Orgdos e servicos, podendo comportar esforgo fisico; Overacional escolaridade ou 14
= responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando necessario, a P .
Educacao curso equiparado

Cultura decisdo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade; e executa | Técnico Superior Musica 6
outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgéos e
Servigos.
Execucdo de exercer funges de chefia técnica e administrativa, em uma subunidade orgénica ou equipa de suporte, por
; . cujos resultados é responsavel; realizagdo das atividades de programagdo e organizagdo no trabalho do pessoal que o
Area de Intervengdo Locall coordena, segundo as indicagdes e diretivas superiores. Co_?gci?]?ca:or esl:iiafigg dczjaeou 1
Cultura Execucdo de trabalho de natureza técnica e administrativa de maior complexidade; fungdes exercidas com relativo grau de curso equinarado
autonomia e responsabilidade. quip
Area de Intervencdo Local/ | Execugéo de fungdes de natureza executiva, de aplicagéo de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e Assistente 12.° Ano de
instrucdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de Técnico escolaridade ou 4
Cultura atuagao dos orgéos. curso equiparado
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\ Categorias | Postos de trabalho Ocupados Postos de Trabalho a Ocupar
Técnico Superior 44 3
Técnico de Informética 0 1
Coordenador Técnico 2 0
Assistente Técnico 12 4
11

Anexo | —Organograma

Aprovado pelo Orgédo Executivo em 23/03/2017,

Ass:

Assistente Oieracional 19

Aprovado pelo Org&o Deliberativo em 27/04/2017,

Ass:
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Organograma

da estrutura organica dos servi¢os da Junta de Freguesia de Alcabideche



ASSEMBLEIA
DE FREGUESIA

. !

JUNTA
DE FREGUESIA
DE ALCABIDECHE

. !

PRESIDENTE

!

TESOUREIRO SECRETARIO 1.° VOGAL 2.°VOGAL 3.° VOGAL 4.°VOGAL

AREA AREA DE AREADE AREA DE INTERVENGAO
DE ADMINISTRAGAO PLANEAMENTO E MANUTENCAO DE ESPAGCOS LOCAL
GERAL; GESTAO FINANCEIRA PUBLICOS;
RECURSOS HUMANOS E ESPACOS VERDES; :
AQOES FORMATIVAS TOPONIMIA E SINALIZAGAO
% Gestdo de Rh's % Tesouraria < Manutengéo e - Egu?agéo |
g 5 - Gestéo escolar :
conservacao do CAF'sIAAAF'S/AEC's

< SIADAP % Contabilidade patrimonio

. , L %+ Apoio Social e Educativo
«» Atendimento % Economato *Apoio Logistico - Gabinete de Psicologia

R + Execugéo de obra +¢+ Acao Social

« Formagéo Interna * Area de compras ¢ ¢ l

«» Fiscalizagdo «» Cultura
+ Higiene e Seguranga no - Esc. Musica Miche! Giacometti

Trabalho
«» Desporto

¢ Arquivo - Gestéo do Complexo Desportivo

de Alcabideche
~ " - Apoio as iniciativas desportivas
++ Gestdo de contratagdo

publica (procedimentos + Gestao do Cemitério

concursais;

adjudicagdes) % Gestao de Feiras e
mercados

++ Apoio ao executivo

% Gestdo de
correspondéncia

++ Comunicagao e
imagem

+» Informatica
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